
 

 

Responsable Administratif et Financier (H/F) 
Rejoignez un projet à impact social et environnemental 

 
À propos de Semailles 
Depuis 1997, l’association Semailles, membre du réseau Cocagne, agit pour l'insertion sociale et 
professionnelle des personnes en situation de vulnérabilité grâce à une activité de maraîchage 
biologique sur 16 hectares à Avignon.  
Nous cultivons bien plus que des légumes : nous accompagnons vers l’emploi durable, sensibilisons 
à l’écologie et œuvrons pour une alimentation locale, saine et accessible à tous. 
 
Pourquoi ce poste ? 
Au cœur de notre fonctionnement, vous contribuerez à la pérennité et au développement de 
Semailles en assurant la gestion financière et administrative d’un projet profondément engagé dans 
la solidarité, la transition agroécologique et l’alimentation durable. 
 
Vos missions principales 
Sous la responsabilité du directeur, en tant que membre clé de notre comité de direction, vous serez 
chargé(e) de : 

• Pilotage budgétaire et financier : élaboration, suivi et reporting des budgets, préparation 
des rapports financiers annuels et pilotage des subventions. 

• Gestion comptable et administrative : tenue de la comptabilité générale et analytique, 
gestion des contrats avec les prestataires et fournisseurs, suivi des agréments de 
l’association. 

• Ressources humaines : élaboration des payes, formalités d’embauche et de départ, gestion 
des charges sociales et des dossiers de formation. 

• Management et soutien : encadrement de l’équipe administrative et accompagnement des 
différents pôles dans l’optimisation budgétaire. 
 

Votre profil 
Nous recherchons une personne dotée : 

• De compétences techniques solides en comptabilité, gestion financière et droit des 
associations. Une maîtrise de l’outil SILAE paye serait un plus. 

• D’un savoir-faire en planification budgétaire et analyse de données. 
• D’une personnalité engagée : autonomie, rigueur, adaptabilité et une envie profonde de 

contribuer à une mission porteuse de sens. 
 

Ce que nous offrons 
• Un environnement de travail où vos actions ont un impact direct sur des parcours de vie et 

sur l’écosystème local. 
• Une opportunité de rejoindre une structure reconnue pour ses valeurs d’entraide, d’écologie 

et d’innovation sociale. 
• Une équipe bienveillante et passionnée, au service d’un projet porteur de sens. 

 
Poste en CDI, statut cadre, forfait annuel 218 jours, basé à Avignon, télétravail possible (3 jours 

minimum en présentiel par semaine), salaire selon profil et expérience. 
 
Prêt(e) à semer le changement avec nous ? 
Envoyez votre CV et une lettre de motivation à recrutement@semailles.asso.fr, en nous expliquant 
pourquoi ce poste résonne avec vos aspirations professionnelles. 


